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Accedi
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Clicca l’icona in alto a destra.
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1. Assicurati di essere dentro ad Accedi
2. Inserisci il tuo indirizzo email
3. Inserisci la password
4. Se vuoi restare loggato, seleziona Ricordami
5. Infine clicca Accedi
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Registrati
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Clicca l’icona in alto a destra.
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1. Clicca Registrati
2. Inserisci il tuo indirizzo email
3. Inserisci un nome utente
4. Inserisci una password
5. Accetta il trattamento dei tuoi dati personali
6. Seleziona Non sono un robot
7. Infine clicca Registrati
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Recupero Password
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Clicca l’icona in alto a destra.
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1. Assicurati di essere dentro ad Accedi
2. Clicca Recupera Password
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1. Inserisci il tuo indirizzo email
2. Clicca Recupera Password
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Come indicato dal messaggio, controlla la tua casella email.
Troverai una email con un link che dovrai premere. 
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Clicca sul link
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1. Inserisci la tua nuova password
2. Clicca Reimposta Password
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Gestione del tuo account
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In alto a destra clicca sul cerchio e poi clicca Bacheca
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1. Da qui modifichi il tuo profilo (immagine principale, password, indirizzo email, ecc)
2. Usa il menu per entrare nelle varie sezioni
3. Per aggiungere una nuova attività
4. Qui vedi il riepilogo delle attività (pubblicate, da approvare, ecc)
5. Il totale delle visite delle tue attività
6. Le recensioni che i clienti hanno scritto nelle tue attività
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Inserimento di
un’attività
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Clicca + Aggiungi Attività
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1. Inserisci il nome della tua attività
2. Seleziona la categoria in cui rientra la tua attività
3. Seleziona la città
4. Inizia a scrivere l’indirizzo completo per trovare la posizione precisa su Google Maps
5. Seleziona la fascia di prezzo
6. Indica un prezzo minimo e massimo dei prodotti/servizi offerti dalla tua attività
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1. Attiva gli orari di apertura della tua attività
2. Inserisci gli orari di apertura
3. Inserisci gli orari di chiusura
4. Se l’attività presenta una pausa in cui è chiusa, seleziona la +
5. Ora inserisci le 2 fasce orarie 

(quindi come nell’esempio l’attività sarà aperta dalle 8:30 alle 12:30 e poi dalle 15:00 alle 18:30)
6. Clicca la X se vuoi eliminare una fascia oraria
7. Seleziona eventuali giorni in cui l’attività è chiusa tutto il giorno
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1. Carica da qui la foto principale dell’attività. Più bella è, meglio è ☺
2. Carica altre foto dell’attività (* funzionalità disponibile solo ai soci business e business pro)

Vedi slide successiva per la gestione delle foto
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Dentro a Libreria media vedi le tue foto già caricate in precedenza.
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Dentro a Carica File trascina una o più foto (o clicca Seleziona i file) per caricare le foto dalla memoria del tuo pc
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Una volta seleziona una o più foto, clicca Select
Gallery: per selezionare più di una foto, premi CTRL della tua tastiera. 
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Inserisci una descrizione dell’attività, usando se lo desideri gli strumenti che trovi in alto nella sezione
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1. Inserisci un recapito telefonico
2. Inserisci un sito web se presente
3. Inserisci un indirizzo email
4. Inserisci eventuali canali social (* funzionalità disponibile solo ai soci business e business pro)
5. Infine clicca Anteprima (tranquillo, l’attività non sarà ancora pubblicata)
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Ora vedrai l’anteprima di come apparirà la scheda dell’attività che stai inserendo.
1. Clicca Modifica se vuoi modificare qualche informazione
2. Clicca PUBBLICA se l’attività è ok e vuoi pubblicarla.

Cliccando Pubblica l’attività sarà messa in attesa.
Un membro del nostro staff la valuterà e se consona, la pubblicherà e sarà così visibile all’interno del sito.
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